DIRECCIQN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA
SUBDIRECCION DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION

SECRETARIA
DEL TRABA|O ¥
PREVISION SOCIAL

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

TEMARIOS DE CONOCIMIENTOS

INSPECTOR FEDERAL DEL TRABAJO
Tema-1  |INSPECCION LABORAL

Subtema-1

Subtema-2

Subtema-3

Tres Prioridades

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Paz Laboral; Productividad y Competitividad; PrénsSocial.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptifs.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicais

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasan

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 5

Articulo 123, Apartado "A"

P&gina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Normatividad en materia de Inspeccién Laboral.

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicadéisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Meditianie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimeroglditCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccion I-ll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad&isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibidntie de Trabajo
P&gina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm



Subtema-4

Subtema-5

Subtema-6

Subtema-7

Subtema-8

Objetivo Sectorial 6

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo
Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.

Ley Federal del Trabajo

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Principios Generales Art. 10

Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo |, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-B1
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios iSlas.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Ceiin nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm

Reglamento Interior de la STPS

Bibliografia

Reglamento Interior de la STPS, Publicado en elB2,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 18

Articulo 28 fraccion Il

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Reglamento General para la Inspeccidon y Aplicaciode Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicadéisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. @épiBegundo y Tercero.
Pagina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Anrente de Trabajo



Bibliografia

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el

D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesde los Patrones y Trabajadores.

Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacion de la Seguridad e Htigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo |1

seccion |.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Tema-2  [SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Subtema-1 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS

Bibliografia
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 123, apartado A
Fraccion XIV
Fraccion XV
Fraccion XXXI
Pagina web
www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Subtema-2 LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Bibliografia
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 40
Pagina web
www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Subtema-3 LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Bibliografia
LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulos 20, 22, 23y 24
Titulo 1ll, Articulo 41
Articulo 47, fracciones VIl y IX
Articulo 51, fraccion VII
Titulo IX
P&gina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM
TRABAJO

Bibliografia

Subtema-4

BIENTE DE



Subtema-5

Subtema-6

Subtema-7

Subtema-8

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO ABIENTE DE
TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo |

Titulo Il

Titulo 1

Titulo IV, Capitulo I, I, I IV y V

Pagina web
www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/r_seguridad.pdf
NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Bibliografia

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

10 Normas de Seguridad

8 Normas de Salud en el Trabajo

7 Normas de Organizacion

6 Normas Especificas

9 Normas de Producto

Pagina web

http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNdivo.aspx

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012
Bibliografia

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL P@-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivos Sectoriales: 3y 6

Pagina web

www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20STPS.pdf

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Bibliografia

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ETRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo general y politicas

Pagina web

www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL

Bibliografia
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 19
P&gina web



www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/stps_14nov08 REGL
AMENTO_INTERIOR_STPS.pdf

SISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de administracion de la Seguridad y Saiuel Trabajo: OHSAS 18001 y 18002
P&gina web

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

Subtema-10 ORGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Convenio 155y 161
Recomendaciones 164y 171
Directrices de los Sistemas de Gestion de la Seaiy Salud en el Trabajo
Pagina web
www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm
www.juridicas.unam.mx/publica/librev/rev/irevladsitly/art/art7.pdf
Subtema-11 REGULACIONES INTERNACIONALES
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte
Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo
Disminucion de los accidentes y enfermedades tejtra
Pagina web
www.rmalc.org.mx/tratados/tlcan/aclan.pdf

| Temario |AUXILIAR DE JUNTA ESPECIAL
LENGUAJE CIUDADANO

Subtema-1 Comunicacién Gubernamental
Bibliografia
Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Gubermaahe
Pensar en el lector
Matriz de Contenidos
Internet Gubernamental
Repaso de Gramatica: Signos de puntuacién, usagléstulas, acentos.
P&gina web
www.lenguajeciudadano.gob.mx

Subtema-1 Marco Juridico de la Junta Federal de Conciliaciory Arbitraje
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo

Subtema-9



Reglamento Interior de la Junta Federal de Cowrdiliay Arbitraje.
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiaciéon Publica Federal.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional deéZa en la Administracion Publica
Federal.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ley Federal del Trabajo. Titulo Doce; Titulo Tre€apitulo I; Titulo Catorce, Capitulos V,
VI, XII, X1, XVII.

Reglamento Interior de la Junta Federal de Cowailimy Arbitraje. Capitulo Xl

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal. Titulo Segundo,
Capitulo Segundo, "De las Obligaciones de los 8eres Publicos de Carrera".

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional dedta en la Administracion Publica
Federal. Capitulo Primero, Disposiciones Generales.

Nota: La normatividad correspondiente al presesrtetio sera la vigente a la fecha de la
publicacién de la respectiva convocatoria.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/
http://www.ordenjuridico.gob.mx

DIRECTOR DE EVALUACION DE JUNTAS ESPECIALES

Tema-1 RECURSOS HUMANOS: RELACIONES LABORALES, ADMINISTRAC ION DE
PERSONAL Y REMUNERACIONES

Subtema-1  Marco Juridico y Normativo Laboral.
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexasarTitulo Sexto Del Trabajo y de la
Previsién Social, Art. 123 Apartado B.

Ley Federal del Trabajo. Titulo Tercero Condiciodeslrabajo, Capitulo | Disposiciones
Generales.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal. Titulo Tercero
De la estructura del Sistema de Servicio Profesida&arrera. Capitulo Primero y Capitulo
Séptimo
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional dedta en la Administracion Publica
Federal. Capitulo Séptimo, Capitulo Décimo cuarto.
Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/

Subtema-2 |Prestaciones
Bibliografia
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio dedditst Titulo Segundo, Capitulo |, 11

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Socialesos Trabajadores del Estado. Titulo
Primero.

Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/

Subtema-3 |Contratacién y Movimientos de Personal.
Bibliografia



Ley Federal del Trabajo. Titulo Tercero , Capitiloy VI.
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio deddsst Titulo Tercero.
Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
Subtema-4 | Némina y Pagos
Bibliografia
Acuerdo por el que se expide el Manual de Percapside la Administracion Publica Fede
Diario Oficial de la Federacion del 24 de mayo2i4.
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Socialesos Trabajadores del Estado.
Ley del Impuesto sobre la Renta.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Socialesos Trabajadores del Estado. Titulo
Primero y Titulo Segundo. Capitulo I, Capitulo 1c8ion I.

Ley del Impuesto sobre la Renta. Titulo I, hastare 16-bis
Pégina web
http://www.conavi.gob.mx/administracion/Manual%2@é&pciones. pdf
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/50_D_1814if.p
Subtema-1 |Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacearib.
Bibliografia
Clasificador por Objeto de Gasto para la Admingtma Publica Federal. Acuerdo publicado

en el D.O.F., el 13 de octubre de 2000. Ultima rficatiion publicada en el D.O.F., el 01 de
febrero de 2008. Disposiciones Generales.

Pagina web
www.ith.mx/documentos/CLASIFICADOR_POR_OBJETO_DEIA&T O.pdf
Subtema-2 |Ley de Planeacion.
Bibliografia
Ley de Planeacion. Ultima Reforma D.O.F., 13 ddéaJde 2006. Capitulo Primero,
Disposiciones Generales; Capitulo Cuarto, Plarogi@mas.
Pagina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf
Subtema-3 Clasificador por Objeto de Gasto.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hadanditulo Primero, Capitulos | y II;
Titulo Segundo, Capitulos | al 11l
Pagina web
www.normateca.gob.mx/Archivos/34_D_1367_11-10-200f.



. |PROFESIONAL DICTAMINADOR DE SERVICIOS ESPECIALIZADO S ACTUARIO
Temario | ciAL

LENGUAJE CIUDADANO

Subtema-1 Comunicacion Gubernamental
Bibliografia
Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacién Gubermaahe
Pensar en el lector
Matriz de Contenidos
Internet Gubernamental
Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagéstulas, acentos.
Pagina web
www.lenguajeciudadano.gob.mx
Subtema-1 Marco Juridico de la Junta Federal de Conciliaciéry Arbitraje
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo
Reglamento Interior de la Junta Federal de Corday Arbitraje.
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiaciéon Publica Federal.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional deéZa en la Administracion Publica
Federal.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ley Federal del Trabajo. Titulo Doce; Titulo Tre€apitulo I; Titulo Catorce, Capitulos V,
VI, XII, X1, XVII.

Reglamento Interior de la Junta Federal de Cowailiay Arbitraje. Capitulo Xl

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal. Titulo Segundo,
Capitulo Segundo, "De las Obligaciones de los 8eres Publicos de Carrera".

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional dedta en la Administracion Publica
Federal. Capitulo Primero, Disposiciones Generales.

Nota: La normatividad correspondiente al presesrtetio sera la vigente a la fecha de la
publicacién de la respectiva convocatoria.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/
http://www.ordenjuridico.gob.mx

| Temario |SECRETARIO DE JUNTA ESPECIAL O DE ACUERDOS
LENGUAJE CIUDADANO

Subtema-1 Comunicacion Gubernamental
Bibliografia
Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes



Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacién Gubermaahe
Pensar en el lector
Matriz de Contenidos
Internet Gubernamental
Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagiéstulas, acentos.
Pagina web
www.lenguajeciudadano.gob.mx
Subtema-1 Marco Juridico de la Junta Federal de Conciliaciory Arbitraje
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo
Reglamento Interior de la Junta Federal de Corday Arbitraje.
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional deéZa en la Administracion Publica
Federal.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ley Federal del Trabajo. Titulo Doce; Titulo Tre€apitulo I; Titulo Catorce, Capitulos V,
VI, XII, X1, XVII.

Reglamento Interior de la Junta Federal de Cowdiliay Arbitraje. Capitulo Xl

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal. Titulo Segundo,
Capitulo Segundo, "De las Obligaciones de los 8eres Publicos de Carrera".

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional deeta en la Administracion Publica
Federal. Capitulo Primero, Disposiciones Generales.

Nota: La normatividad correspondiente al presesttio sera la vigente a la fecha de la
publicacion de la respectiva convocatoria.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/
http://www.ordenjuridico.gob.mx

| Temario |JEFE DE DEPARTAMENTO DE MEJORA Y SIMPLIFICACION REG ULATORIA
Tema-1  |[CONTROL, EVALUACION Y APOYO AL BUEN GOBIERNO

Normas Generales de Control Interno en el Ambito dé&a Administracion Publica
Subtema-1 Federal

Bibliografia
Acuerdo por el que se establecen las Normas GesatalControl Interno en el Ambito de |a

APF, publicadas en el DOF del 27 de septiembred@é Zincluye reformas publicadas en el
DOF el 28 de marzo de 2007 y 12 de mayo de 2008

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Normas Generales de Control Interno en el Ambittadedministracion Publica Federal
Capitulo II, Il 'y IV
Pagina web
www.normateca.gob.mx
Subtema-2 |Comité de Control y Auditoria



Subtema-3

Subtema-4

Subtema-5

Subtema-6

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen Lineamientosgdduacionamiento de los Comités de
Control y Auditoria 12 de septiembre de 2005

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo tercero de los integrantes de los Comités

Capitulo quinto de las politicas de operacion

Pagina web

www.normateca.gob.mx

http://www.ordenjuridico.gob.mx/

Programa Nacional de Rendicién de Cuentas, Transpancia y Combate a la Corrupcion
2008-2012

Bibliografia
Programa Nacional de Rendicién de Cuentas, Tragspiary Combate a la Corrupcién 2008-
2012. DOF 11 de diciembre de 2008

Acuerdo para la difusion y transparencia del maonativo interno de la gestion
gubernamental. 6 de diciembre de 2002

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo para la difusion y transparencia del maonativo interno de la gestién
gubernamental. CAPITULO PRIMERO. DE LAS DISPOSICIESBIGENERALES

Programa Nacional de Rendicién de Cuentas, Traespary Combate a la Corrupcién 2008-
2012. DOF 11 de diciembre de 2008. CONSIDERANDOS.

Pagina web

www.normateca.gob.mx

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informagn Publica Gubernamental
Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Infoidnaeublica Gubernamental.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Infoidnaeublica Gubernamental. Titulo
Primero, Disposiciones comunes para los sujetagants; Capitulo I, Disposiciones
Generales; Capitulo IlI, Informacion reservada gfeencial.

Titulo Segundo, Acceso a la Informacién en el P&gecutivo Federal; Capitulo Il, Instituto
Federal de Acceso a la Informacion Publica.

P&gina web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas des Servidores Publicos
Bibliografia

Ley Federal de Responsabilidades Administrativdssi&ervidores Publicos
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 8

P&gina web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/

Reglamento Interior de la Secretaria de la FuncioRublica.

Bibliografia



Reglamento Interior de la Secretaria de la Funeidinlica.14 de Noviembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VIII. De los Delegados, Subdelegados, Gamms Publicos, Titulares de los
Organos Internos de Control, de sus respectivaasAde Responsabilidades, Auditoria y
Quejas y de los Supervisores Regionales.

Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/

Subtema-7 |Programa Especial de la Mejora de la Gestiéon (PMG@n al APF 2008-2012
Bibliografia
PMG en la APF Introduccién y antecedentes DOF plierabre de 2008.
Manual de Operacién Mdodulo Institucional PMG 20082.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
PMG en la APF Introduccién y antecedentes DOF piesabre de 2008 Considerandos
Manual de Operacion Modulo Institucional PMG 20@®2. Componente Estandar
P&gina web

http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/woités/SFP/templates/32/3/images/manual_
de_operacion_pmg_octubre_2008.pdf

www.normateca.gob.mx

Subtema-8 |Servicios de Calidad
Bibliografia
Guia de implementacion de la Carta Compromiso adi&iano (CCC)
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Guia de implementacion de la Carta Compromiso @dl&iano. Introduccion.
Pagina web

http://www.serviciosdecalidad.gob.mx/index.php?opticom_docman&task=cat_view&gid=
15&Itemid=242

Subtema-9 |Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012
Bibliografia
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
PND 2007-20012
Desarrollo Humano Sustentable
Subtema Estrategia integral de politica publica
Eje 2. Economia competitiva y generadora de empleos
Pagina web
www.normateca.gob.mx
Subtema-10 Herramientas de Desarrollo Administrativo
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Manuales de los Talleres de Proyectos de Procesos
TPP | Desarrollo de Procesos
TPP 1l Habilidades de Consultoria
Pagina web



http://www.serviciosdecalidad.gob.mx/index.php?opticom_docman&task=cat_view&gid=
15&Itemid=242

LENGUAJE CIUDADANO
Subtema-1 |Comunicacion Gubernamental

Bibliografia

Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacién Gubermaahe

Pensar en el lector

Matriz de Contenidos

Internet Gubernamental

Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagéstulas, acentos.
Pagina web

www.lenguajeciudadano.gob.mx

PROFESIONAL EJECUTIVO DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS E N AUDITORIA

Tema-1  |AUDITORIA INTERNA

Subtema-1 Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hadand
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Reapitidad Hacendaria
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

LFPRH:Capitulo | Objeto y definicion de la Ley, RegGenerales y Ejecutoras del Gasto;
Titulo tercero del Ejercicio del Gasto Publico FafteCapitulo 1l Del Equilibrio
Presupuestario y de los principios de Responsaldilitecendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Reapilidad Hacendaria: Seccién Il del
Fondo Rotatorio

P&gina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
Subtema-2 Clasificacion de Normas Generales de Auditoria
Bibliografia
Normas y Lineamientos que regulan el Funcionamidatms Organos Internos de Control
Boletin B. Guia General de Auditoria Publica

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Normas Generales de Auditoria Publica

Ejecucion del Trabajo

Pagina web
http://200.34.175.29:8080/wb3/work/sites/SFP/resesiLocalContent/1368/2/boletb.pdf

http://www.funcionpublica.gob.mx/pt/obligacionesarisparencia_art_7/sfp/doctos/guia_audit
oria.pdf
Subtema-3  Definicién de Control Interno



Bibliografia
Normas Generales de Control Interno en la Admiaishn Publica Federal

Normas y Lineamientos que Regulan el Funcionamidetims Organos Internos de Control.
Boletin B

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo por el que se establecen las Disposicipimmas Generales de Control Interno en
la Administracion Publica Federal

P&gina web

http://www.funcionpublica.gob.mx/scagp/servicios/RRAAS%20GENERALES%20VERSIO
N%2012-%2006%2006.doc

http://200.34.175.29:8080/wb3/work/sites/SFP/resesiLocalContent/1368/2/boletb.pdf
Subtema-4 |Procedimientos y Técnicas de Auditoria

Bibliografia

Normas Generales de Auditoria Publica

Cadigo Etico del Auditor Pablico

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

http://200.34.175.29:8080/wb3/work/sites/SFP/resesiLocalContent/1368/2/boletb.pdf
Subtema-1 Comunicacién Gubernamental

Bibliografia

Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Guberméahe

Pensar en el lector

Matriz de Contenidos

Internet Gubernamental

Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagiéstulas, acentos.

P&gina web

www.lenguajeciudadano.gob.mx

| Temario |JEFE DE DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION
Tema-1  |INSPECCION LABORAL

Subtema-1 Tres Prioridades
Bibliografia
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Paz Laboral; Productividad y Competitividad; Pr&nsSocial.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.
Subtema-2 |Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicars

Bibliografia



Subtema-3

Subtema-4

Subtema-5

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisan

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 5

Articulo 123, Apartado "A"

P&gina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Normatividad en materia de Inspeccién Laboral.

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicadéisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Meditianie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimeroglditCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccion I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidiante de Trabajo

P&gina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Objetivo Sectorial 6

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo
Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20ptifs.

Ley Federal del Trabajo

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Principios Generales Art. 10

Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo |, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-B1
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios iSlas.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Ceiin nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web



http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm
Subtema-6 | Reglamento Interior de la STPS
Bibliografia
Reglamento Interior de la STPS, Publicado en el.B,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 18
Articulo 28 fraccion Il
P&gina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicacidde Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., ee§ulio de 1998:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. CépiEegundo y Tercero.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
Subtema-8 |Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Aniente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Meditianie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesde los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacién de la Seguridad e Htigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo |1
seccion |.

P&gina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-1 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS
Bibliografia
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 123, apartado A
Fraccion XIV
Fraccion XV
Fraccion XXXI
P&gina web
www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-2 LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Bibliografia

Subtema-7



LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 40

P&gina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Subtema-3 LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Bibliografia

LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos 20, 22, 23y 24

Titulo I, Articulo 41

Articulo 47, fracciones VIl y IX

Articulo 51, fraccion VII

Titulo IX

P&gina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM BIENTE DE
TRABAJO

Bibliografia

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO ABIENTE DE

TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo |

Titulo 1l

Titulo 1

Titulo IV, Capitulo I, I, I IV y V

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/r_seguridad.pdf
Subtema-5 INORMAS OFICIALES MEXICANAS

Bibliografia

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

10 Normas de Seguridad

8 Normas de Salud en el Trabajo

7 Normas de Organizacion

6 Normas Especificas

9 Normas de Producto

Pagina web

http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNidivo.aspx
Subtema-6 PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012

Bibliografia

Subtema-4



Subtema-7

Subtema-8

Subtema-9

Subtema-10

Subtema-11

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL p@-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivos Sectoriales: 3y 6

P&gina web

www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20STPS.pdf

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Bibliografia

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ELRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo general y politicas

Pagina web

www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL

Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 19

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/stps_14nov08 REGL
AMENTO_INTERIOR_STPS.pdf

SISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de administracion de la Seguridad y Saiwe Trabajo: OHSAS 18001 y 18002
Pagina web

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

ORGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Convenio 155y 161

Recomendaciones 164y 171

Directrices de los Sistemas de Gestion de la Seaiy Salud en el Trabajo
Pagina web
www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm
www.juridicas.unam.mx/publica/librev/rev/reviadsit’/art/art7.pdf
REGULACIONES INTERNACIONALES

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte

Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo

Disminucion de los accidentes y enfermedades tejtra



Pagina web
www.rmalc.org.mx/tratados/tlcan/aclan.pdf

Temario PROFESIONAL DICTAMINADOR DE SERVICIOS ESPECIALIZADO S DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Tema-1  |INSPECCION LABORAL

Subtema-1

Subtema-2

Subtema-3

Subtema-4

Tres Prioridades

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Paz Laboral; Productividad y Competitividad; PrensSocial.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicars

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasan

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 5

Articulo 123, Apartado "A"

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Normatividad en materia de Inspeccién Laboral.

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., ee§ulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimeragldiCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccién I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad®isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibi@nie de Trabajo

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Objetivo Sectorial 6

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo



Subtema-5

Subtema-6

Subtema-7

Subtema-8

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptifs.

Ley Federal del Trabajo

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Principios Generales Art. 10

Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo |, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuaiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-31
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios i8las.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Ceiin nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm

Reglamento Interior de la STPS

Bibliografia

Reglamento Interior de la STPS, Publicado en el.B,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 18

Articulo 28 fraccion Il

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicacidde Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., ee§ulio de 1998:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. CépiFegundo y Tercero.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Abpiente de Trabajo
Bibliografia

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesode los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero



Titulo Cuarto. Organizacién de la Seguridad e Htigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo |1
seccion |.

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-1 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS
Bibliografia
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 123, apartado A
Fraccion XIV
Fraccion XV
Fraccion XXXI
Pagina web
www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-2 LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Bibliografia
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 40
Pagina web
www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Subtema-3 LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Bibliografia
LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulos 20, 22, 23y 24
Titulo 1ll, Articulo 41
Articulo 47, fracciones VIl y IX
Articulo 51, fraccion VII
Titulo IX
P&gina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM BIENTE DE
TRABAJO

Bibliografia
REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO ABIENTE DE
TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo |

Titulo 1l

Titulo 1

Subtema-4



Subtema-5

Subtema-6

Subtema-7

Subtema-8

Subtema-9

Titulo IV, Capitulo I, I, I IV y V

P&gina web
www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/lagentos_marco/r_seguridad.pdf
NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Bibliografia

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

10 Normas de Seguridad

8 Normas de Salud en el Trabajo

7 Normas de Organizacion

6 Normas Especificas

9 Normas de Producto

P&gina web

http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNdivo.aspx

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012
Bibliografia

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL P@-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivos Sectoriales: 3y 6

Pagina web

www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20STPS.pdf

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Bibliografia

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ELRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo general y politicas

Pagina web

www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL

Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 19

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/stps_14nov08 REGL
AMENTO_INTERIOR_STPS.pdf

SISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de administracion de la Seguridad y Saiwe Trabajo: OHSAS 18001 y 18002



Pagina web

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

Subtema-10 ORGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Convenio 155y 161
Recomendaciones 164y 171
Directrices de los Sistemas de Gestion de la Seaiy Salud en el Trabajo
Pagina web
www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm
www.juridicas.unam.mx/publica/librev/revirevladsitky/art/art7.pdf
Subtema-11 REGULACIONES INTERNACIONALES
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte
Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo
Disminucion de los accidentes y enfermedades tajoa
Pagina web
www.rmalc.org.mx/tratados/tican/aclan.pdf

Temario PROFESIONAL DICTAMINADOR DE SERVICIOS ESPECIALIZADO S EN
ANALISIS JURIDICO

Tema-1  |INSPECCION LABORAL

Subtema-1 Tres Prioridades
Bibliografia
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Paz Laboral; Productividad y Competitividad; PrensSocial.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.
Subtema-2 | Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicars
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisan
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 5
Articulo 123, Apartado "A"
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-3  Normatividad en materia de Inspeccion Laboral.
Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@isanciones por Violaciones a la



Subtema-4

Subtema-5

Subtema-6

Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimeraglditCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccion I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicadéisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibi@nie de Trabajo

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Objetivo Sectorial 6

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lf2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo
P&gina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.

Ley Federal del Trabajo

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Principios Generales Art. 10

Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo |, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-B1
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios iSl&s.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Cein nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm

Reglamento Interior de la STPS

Bibliografia

Reglamento Interior de la STPS, Publicado en el.B,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 18

Articulo 28 fraccion Il

P&gina web



http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicacidde Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., ee§ulio de 1998:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. CépiEegundo y Tercero.
P&gina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
Subtema-8 |Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Amente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesde los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacién de la Seguridad e Htigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo /1
seccion |.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-1 Comunicacion Gubernamental

Bibliografia

Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Gubermaahe

Pensar en el lector

Matriz de Contenidos

Internet Gubernamental

Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagiéstulas, acentos.

P&gina web

www.lenguajeciudadano.gob.mx

| Temario |SUBDIRECTOR DE SUPERVISION Y CONTROL
Tema-1  |INSPECCION LABORAL

Subtema-1 Tres Prioridades
Bibliografia
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Paz Laboral; Productividad y Competitividad; Pr&nsSocial.

Subtema-7



Subtema-2

Subtema-3

Subtema-4

Subtema-5

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20ptifs.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicars

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasan

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 5

Articulo 123, Apartado "A"

P&gina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Normatividad en materia de Inspeccién Laboral.

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicadéisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibia&nie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimerogldiCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccion I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad®isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibi@nie de Trabajo

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Objetivo Sectorial 6

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lf2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedaridad y salud en el trabajo
Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20ptifs.

Ley Federal del Trabajo

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Principios Generales Art. 10

Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo |, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.



Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-31
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios i8las.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Cermih nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm
Subtema-6 Reglamento Interior de la STPS
Bibliografia
Reglamento Interior de la STPS, Publicado en elB2,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 18
Articulo 28 fraccion Il
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Reglamento General para la Inspeccidon y Aplicaciode Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad@i$anciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., ee§ulio de 1998:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. CépiSegundo y Tercero.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
Subtema-8 |Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Anente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesde los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacién de la Seguridad e Htigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo |1
seccion |.

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-1 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS
Bibliografia
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 123, apartado A
Fraccion XIV
Fraccion XV

Subtema-7



Fraccion XXXI

P&gina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-2 LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 40

P&gina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Subtema-3 LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Bibliografia

LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos 20, 22, 23y 24

Titulo I, Articulo 41

Articulo 47, fracciones VIl y IX

Articulo 51, fraccién VII

Titulo IX

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM BIENTE DE
TRABAJO

Bibliografia

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO ABIENTE DE

TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo |

Titulo 1l

Titulo 1

Titulo IV, Capitulo I, I, I IV y V

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/r_seguridad.pdf
Subtema-5 INORMAS OFICIALES MEXICANAS

Bibliografia

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

10 Normas de Seguridad

8 Normas de Salud en el Trabajo

7 Normas de Organizacion

6 Normas Especificas

Subtema-4



Subtema-6

Subtema-7

Subtema-8

Subtema-9

Subtema-10

9 Normas de Producto

P&gina web

http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNdivo.aspx

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012
Bibliografia

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL p@-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivos Sectoriales: 3y 6

P&gina web

www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20STPS.pdf

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Bibliografia

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ETRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo general y politicas

Pagina web

www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL

Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 19

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/stps_14nov08 REGL
AMENTO_INTERIOR_STPS.pdf

SISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de administracion de la Seguridad y Saiwe Trabajo: OHSAS 18001 y 18002
Pagina web

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

ORGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Convenio 155y 161

Recomendaciones 164y 171

Directrices de los Sistemas de Gestion de la Seagiy Salud en el Trabajo
P&gina web

www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm
www.juridicas.unam.mx/publica/librev/rev/reviadsit’/art/art7.pdf



Subtema-11 REGULACIONES INTERNACIONALES
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte
Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo
Disminucion de los accidentes y enfermedades tejtra
Pagina web
www.rmalc.org.mx/tratados/tlcan/aclan.pdf

| Temario |SUPERVISOR DE AREA DE CERTIFICACION
Tema-1 HERRAMIENTAS DE COMPUTO

Subtema-1  |Procesador de texto.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Iniciar y terminar sesion.

Acciones para la Edicion de Texto.

Acciones para la Presentacion del Documento.

Elementos para Preparar Pagina e Imprimir.

Acciones para Guardar Archivo.

Pagina web

http://office.microsoft.com/es-es/FX10064710308@x@pid=CL100569833082
Subtema-2 Hoja de calculo.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Iniciar y terminar sesion.

Operaciones Basicas.

Introduccion de Datos

Formulas

Edicién y Formato de Hoja de Calculo

Pagina web

http://office.microsoft.com/es-es/FX10064710308@2x@pid=CL100569833082
Subtema-3 |Presentaciones y Correo Electrénico.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Iniciar una sesion de Trabajo.

Opciones para la Creacion de una Presentacion

Tipos de Disefio

Acciones para la Edicion de Texto

Acciones para Guardar Presentacion.

Conceptos Basicos del Correo Electronico

Personalizar y Configurar Contactos.

Pagina web

http://office.microsoft.com/es-es/FX10064710308@2x@pid=CL100569833082

LENGUAJE CIUDADANO

Subtema-1 | Comunicacion Gubernamental



Bibliografia

Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Gubermaahe

Pensar en el lector

Matriz de Contenidos

Internet Gubernamental

Repaso de Gramatica: Signos de puntuacién, usagléstulas, acentos.
P&gina web

www.lenguajeciudadano.gob.mx

| Temario |JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROCESAMIENTO DE LA INFORMA CION
Tema-1 REDES DE VOZ, DATOS Y VIDEO

Subtema-1 Conceptos de comunicaciones y redes para intercamohile informacion que soporte
procesos de la organizacion

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Conceptos de redes de datos: Red de datos, flejdatds, tipos de redes, topologias, medios
de comunicacion, dispositivos de red, sistema oipera

Software de red: Sistema Operativo de Red, ses/icidientes
Conceptos de Comunicacion de voz: Principios, neegidispositivos
Pagina web
http://www.eveliux.com/mx/concepto-de-red-y-tipos+etdes.php
http://www.eveliux.com/mx/redes-lan-can-man-y-wdamp
http://www.eveliux.com/mx/topologias-de-red.php
http://www.eveliux.com/mx/servicios-de-telecomurticaes.php

Elementos del hardware y software de redes para sogar servicios informaticos que
soportan los procesos de la organizacion

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Aplicacion de las redes de voz, datos y video

Modelo de referencia OSI: modelo de referencia ©&das del modelo de referencia,
transmision de datos

Aspectos del Nivel de Red: servicios, circuitoseoy ATM, IPv4 y IPv6

Aspectos del Nivel de Transporte: servicios, cdriteoflujo, direccionamiento, protocolo
TCP, protocolo UDP

Pagina web
http://www.cs.buap.mx/~iolmos/redes/4_Modelo_OSil.pd
http://ccc.inaoep.mx/~cferegrino/cursos/redscortmpifias11.pdf
http://nayar.uan.mx/~iavalos/OS.htm

Subtema-1 |Conceptos de Informéatica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de numeracion

Subtema-2



Sistema de coOmputo

Sistema Operativo

Software

Firmware

Bios

IT (Information Technology: Tecnologias de la Imf@cion)

Pagina web

http://sistemas.itlp.edu.mx/tutoriales/informatittd31.htm

www.red.com.mx/letter.php?recD=531
Subtema-2 | Conceptos Generales de Comunicaciones

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Redes

LAN

WAN

Comunicaciones

Pagina web

www.red.com.mx/glosario.php

http://vgg.sci.uma.es/redes/index.html
Subtema-3  Conceptos Basicos de Internet

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Internet

World Wide Web

Correo Electronico

Chat

Videoconferencia

Navegador

Pagina web

www.red.com.mx/glosario.php

| Temario |SUBDIRECTOR DE CONTROL DE PROCESOS JURIDICOS
Tema-1  |ACTUACION JURIDICA DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA

Subtema-1 |Derecho Constitucional
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasairts. 103 y 107
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexisaArt. 133

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexssarirts. 1, 4, 5, 6, 8, 9, 11, 13, 14, 16,
17, 19, 20, 21, 23,27y 28

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Estructura del Estado Mexicano.

Juicio de Amparo: Principios y Conceptos.
Supremacia Constitucional.



Garantias individuales
P&gina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cpeum.htm
Subtema-2 | Derecho Administrativo
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasairts. 108, 109 y 114.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativassi&ervidores Publicos, Art. 8
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Afit8, 28 al 32, 36, 42, 47 al 51, 56 al 62.
Ley Federal del Procedimiento Administrativo. Aulic 3.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Responsabilidad de Servidores Publicos
Responsabilidades Administrativas de los ServidBrgdicos.
Procedimiento Administrativo
Requisitos del Acto Administrativo
P&gina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
Subtema-3 | Derecho Procesal Administrativo
Bibliografia
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. A#g8.y 48, 57 al 59, 83 al 96.

LUCERO ESPINOSA, Manuel. Teoria y practica del @antoso administrativo ante el
Tribunal Fiscal de la Federacién. 62 edicion. Paridéxico 2000

Cddigo Federal de Procedimientos Civiles de aplicasupletoria. Art. 93
Ley Federal de Procedimiento Contencioso AdmirtiswmaArts. 19 al 21
Ley Federal de Procedimiento Contencioso AdmirtistvaArts. 29, 49 al 54, 58 y 59, 63.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Resoluciones, recursos procesales e incidentes.
Tipos de Pruebas.
Elementos de la Demanda y Contestacion.
Etapas Procesales.
Principios Procesales.
P&gina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPCA.pdf
Subtema-1 Comunicacion Gubernamental
Bibliografia
Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Gubermaahe
Pensar en el lector



Matriz de Contenidos

Internet Gubernamental

Repaso de Gramatica: Signos de puntuacién, usagléstulas, acentos.
P&gina web

www.lenguajeciudadano.gob.mx

TEMARIOSDE HABILIDADES PROFESIONALES

HABILIDADES PROFESIONALES PARA INSPECTOR FEDERAL DE L TRABAJO
Tema-1 ACTITUD DE SERVICIO

Subtema-Actitud de Servicio en el Inspector Federal del Trhajo
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Comportamientos de un inspector federal del tratbajacuerdo a los principios de actuacion
institucionales

Consecuencias de las practicas o acciones corrigitasspector federal del trabajo
Valores del inspector federal del trabajo

La responsabilidad como una actitud

Roles y responsabilidades de un inspector fedetdtabajo

Funciones de un inspector federal del trabajo

Lenguaje Corporal del Inspector federal del trabajo

Actitudes que promueven la participacion de pasonabajadores

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/PremioNSH/servicio_profesibrtarrera/PLAZASIFT/PLAZAS IFT
_stps.htm

Subtema-IComunicacion Asertiva en el Inspector Federal del fabajo
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Criterios para liderar una inspeccion federal etenealaboral
Conceptos basicos de persuasion y negociacion
Principios basicos de liderazgo
Estrategias para motivar la participacion de pa&sontrabajadores
Conceptos basicos de asertividad aplicados apedssdn federal del trabajo
Comunicacion no verbal de un inspector federatrdélajo
Cualidades de la comunicacion eficaz
Conceptos basicos de comunicacion aplicados apeeation federal del trabajo
Pagina web

http://www.stps.gob.mx/PremioNSH/servicio_profesibrtarrera/PLAZASIFT/PLAZAS IFT
_stps.htm

HABILIDADES PROFESIONALES PARA PLAZAS DE LA AUXILIA RES, SECRETARIOS Y
ACTUARIOS DE LA JFCA

Tema-1  |ACTUACION DEL PERSONAL JURIDICO DE LA JFCA PARA EL  DESEMPENO



| |DE SUFUNCION

Subtema-1 |Actuacién Juridica
Bibliografia

Ley Federal del Trabajo, Titulo Once, capitulos<k,XIl y XllI; Titulo Doce, Titulo Trece,
Titulo Catorce, Titulo Quince y Titulo Dieciséis.

Reglamento Interior de la Junta Federal de Cowailiay Arbitraje, Capitulo XII
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Subtema-2 |Nociones basicas de Comunicacion Asertiva
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Comunicacion Asertiva
Pagina web
www.miespacio.org/cont/trin/comase.htm

NOTA: La bibliografia sefialada es un marco referenial sobre la actuacion del servidor publico en la
Junta Federal de Conciliacioén y Arbitraje.

Tema-2 ACTUACION’EN LA CONCILIACION DE LA JUNTA FEDERAL DE
CONCILIACION Y ARBITRAJE

Subtema-1 |Actuacién Conciliatoria
Bibliografia

Ley Federal del Trabajo, Titulo Once, capitulos<k,XIl y XIII; Titulo Doce, Titulo Trece
Titulo Catorce, Titulo Quince y Titulo Dieciséis.

Reglamento Interior de la Junta Federal de Cowailiay Arbitraje, Capitulo XII

NOTA: La bibliografia sefialada es un marco refasrsobre la actuacion del servidor
publico en la Junta Federal de Conciliacion y Aejé.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Subtema-2 La Conciliaciéon Laboral

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

La Conciliacion Laboral

Pagina web

www.bibliojuridica.org/libros/4/1728/15.pdf
Subtema-3 |Nociones basicas de Comunicacion Asertiva

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Comunicacion Asertiva

Pagina web

www.miespacio.org/cont/trin/comase.htm

HABILIDADES PROFESIONALES PARA PLAZAS DEL ORGANO IN TERNO DE CONTROL
Tema-1  |COMUNICACION EN EL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA STPS

Subtema-IComunicacion
Bibliografia
Relaciones Humanas. P.J. Fulton Editorial. McGrallv Hnidades tres y cuatro.



Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El proceso de la comunicacion

Habilidades de comunicacion

Comunicacion Asertiva

P&gina web
http://catarina.udlap.mx/u_dl_a/tales//documenis/fibres_t_|/capitulol.pdf
http://capacitacionydesarrollo.stps.gob.mx:140/g@resoprueba.html
http://www.psicologia-online.com/monografias/5/camuacion_eficaz.shtmi

http://www.cgeson.gob.mx/documentos/cursos%20de&iitacion/Curso%20de%20Comu
nicaci%C3%B3n%20y%?20Asertividad.pdf

Subtema-ICddigo de conducta.
Bibliografia
Caodigo de conducta de los Servidores Publicos @etaetaria de la Funcion Publica
Decéalogo del Auditor Publico
Guia General de auditoria publica SFP
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Actitud de Servicio
Responsabilidades y Obligaciones
Momentos de la verdad.
Pagina web
http://www.funcionpublica.gob.mx/extras/cconductais/cc2005.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/pt/obligacionesrisparencia_art_7/sfp/doctos/guia_audit
oria.pdf
http://normateca.stps.gob.mx:8110/NormatecalnteFR&3TipodeDisposicion/Otros/tabid/Z01
/Default.aspx.

http://capacitacionydesarrollo.stps.gob.mx:140/g@resoprueba.html

TEMARIOSDE HABILIDADES GERENCIALES

INTRODUCCION

En el presente documento se presentan los temarios y bibliografia para las pruebas gerenciales/directivas en el médulo
generador de exdmenes para los procesos de seleccion.

Es importante considerar que la bibliografia representa un apoyo teorico para la solucion de planteamientos practicos
dentro de los examenes, ya que el objetivo de estos examenes es valorar la habilidad gerencial en la solucién de
situaciones practicas, asi como el manejo de conceptos medulares de cada una de las teméaticas a evaluar.

La aplicacion de estas pruebas sera en el Médulo Generador de Examenes, se realizara en linea y los resultados se
reflejaran en la pagina de www.trabajaen.gob.mx al dia siguiente de la aplicacion de las evaluaciones.

HABILIDAD GERENCIAL LIDERAZGO




La prueba esta conformada por 35 reactivos de opcién multiple para cada una de las cuales el aspirante debe elegir la
respuesta correcta. Para calificar la prueba, se obtiene el porcentaje de aciertos sobre el total de reactivos. La
calificacién minima aprobatoria es de 70.

Estos reactivos abarcan los seis temas que a continuacién se mencionan y su tiempo de aplicacion en el médulo
generador de exdmenes es de dos horas a partir de que el aspirante ingresa a la prueba.

Temario

1. Conjuncién de esfuerzos

2. Desarrollo de personal

3. Impulso al alto desempefio

4. Generacion de compromiso

5. Promocion de la mejora continua

6. Transformacion de la Institucion
Bibliografia
Autor Afio Titulo Pais Editorial
Covey, S. 1993 | El liderazgo centrado en principios México | Paidés
Casares, D. 1995 | Liderazgo: capacidades para dirigir México Fond(? d_e Cultura

Econdmica

Gonzélez, O & Siliceo A 2004 | Liderazgo, valores y cultura organizacional México | McGraw Hill

HABILIDAD GERENCIAL ORIENTACION A RESULTADOS

La prueba esta conformada por 35 reactivos de opcion multiple para cada una de las cuales el aspirante debe elegir la
respuesta correcta. Para calificar la prueba, se obtiene el porcentaje de aciertos sobre el total de reactivos. La
calificacién minima aprobatoria es de 70.

Estos reactivos abarcan los seis temas que a continuacion se mencionan y su tiempo de aplicacion en el médulo
generador de exdmenes es de dos horas a partir de que el aspirante ingresa a la prueba.

Temario
1. Orientacion a la efectividad
2. Obtencion de resultados de calidad
3. Toma de decisiones y soluciones de problemas para el logro de metas
4, Evaluacion del desempefio
5. Mejora en el desempefio
6. Productividad superior
Bibliografia
Autor Ao Titulo Pais Editorial
Cottle, D. 1990 El servicio centrado en el cliente Espafia Diaz de Santos
; QUé idad?
Ishikawa, K. 1986 ¢Que es ?l COWO' total de calidad? Colombia | Norma
La modalidad japonesa.
Rodriguez, M. 2000 Administracion del tiempo México Manual Moderno




HABILIDAD GERENCIAL TRABAJO EN EQUIPO

La prueba esta conformada por 35 reactivos de opcidn multiple para cada una de las cuales el aspirante debe elegir la
respuesta correcta. Para calificar la prueba, se obtiene el porcentaje de aciertos sobre el total de reactivos. La
calificacién minima aprobatoria es de 70.

Estos reactivos abarcan los seis temas que a continuacién se mencionan y su tiempo de aplicacion en el mddulo

generador de exdmenes es de dos horas a partir de que el aspirante ingresa a la prueba.

Temario
1. Ayuda a Terceros
2. Intercambio de Informacion
3. Integracion al Logro de Objetivos Grupales
4. Fomento de Colaboracion en el Equipo
5. Mantenimiento de la Armonia en el Equipo
6. Cohesion y Espiritu de Equipo
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